
U komt 

wonen 
en werken 
in Horst aan de Maas?

Inleiding
U bent net  in Nederland. En u bent van plan om hier langer dan vier maanden te 
blijven. Dan moet u zich laten inschrijven bij de gemeente waar u gaat wonen. De ge-
meente Horst aan de Maas heet u alvast welkom in uw nieuwe (tijdelijke) woonplaats. 
Vóórdat u er echt offi cieel kunt wonen, moeten er echter een aantal zaken geregeld 
worden. Deze brochure gaat daarover.
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De BelastingTelefoon is bereikbaar van maandag tot en met donderdag 
van 8.00 tot 20.00 uur en op vrijdag van 8.00 tot 17.00 uur.

Informatie
Voor meer informatie kunt u terecht bij de Afdeling Burgerzaken van de gemeente 
Horst aan de Maas. 

Adresgegevens
Gemeente Horst aan de Maas
Postbus 6000
5960 AA Horst
Telefoon 077-4779777
Fax 077-4779746

Openingstijden Afd. Burgerzaken
Maandag t/m vrijdag van 08.00 tot 12.00 uur
Maandagmiddag tussen 14.00 en 20.00 uur

Aan de inhoud van deze brochure kunnen geen rechten worden ontleend.



Wat u van te voren al moet weten
Inschrijving in Nederland en dus ook in Horst aan de Maas, moet persoonlijk ge-
beuren. Als u verwacht gedurende een half jaar in totaal langer dan vier maanden 
hier te verblijven bent u verplicht om u in te laten schrijven. U moet zich binnen vijf 
dagen na aanvang van uw verblijf in Nederland melden bij de afdeling Burgerzaken 
van de gemeente. De termijn van vier maanden hoeft niet aaneengesloten te zijn. 
Ook de echtgeno(o)t(e) / partner en eventuele kinderen moeten bij de inschrijving 
persoonlijk aanwezig zijn. U kunt tijdens de gebruikelijke openingstijden (zie ach-
terkant brochure)  aangifte doen van vestiging. U kunt hiervoor eventueel ook een 
telefonische afspraak maken. Belt u daarvoor 077-4779777.

Welke offi ciële (recente) documenten moet u overleggen als u zich in Horst aan de 
Maas vestigt?
Het zijn nogal wat documenten die u moet meene-
men als u zich laat inschrijven in de Gemeentelijke 
Basisadministratie persoonsgegevens  (GBA) in 
Nederland. 

Een opsomming:
1. Geboorteakte (te verkrijgen in de gemeente van 
het land waar u geboren bent); indien voor u van 

toepassing met vermelding dat u ongehuwd bent.
2. (indien van toepassing) Huwelijksakte (te verkrijgen in de gemeente waar u 

gehuwd bent)
3. (indien van toepassing) Echtscheidingsakte of overlijdensakte van de vorige 

partner (te verkrijgen in de gemeente waar u gehuwd/gescheiden bent of waar 
uw echtgeno(o)t(e)/partner is overleden)

4. Geldig reisdocument (is paspoort of Poolse identiteitskaart). Als u meerdere 
nationaliteiten heeft , moet u dat aangeven.

5. Aangifteformulier vestiging vanuit het buitenland (verkrijgbaar aan loket / werk-
gever)

6. Koop/huurcontract van uw woning, of, wanneer er sprake is van een zoge-
naamde huisvester, een verklaring betreffende bewoning van het adres (ver-
krijgbaar bij verhuurder resp. werkgever)
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7. Een verklaring van inwoning, wanneer er sprake is van inwoning, ondertekent 
door de hoofdbewoner van het woonadres, met een kopie van het legitimatie-
bewijs van de hoofdbewoner

8. Indien u in het bezit bent van een sofi /BSnummer: de kennisgeving van de 
belastingdienst betreffende de toekenning van uw sofi /BSnummer.

Aan welke voorwaarden moeten de documenten voldoen?
De documenten 1 t/m 4 moeten origineel zijn en van recente datum (maximaal 
6 maanden oud). Kopieën en faxen worden nooit geaccepteerd. Als de originele 
documenten (1 t/m 3) niet in het Engels, Duits of Frans zijn opgesteld, moeten de 
documenten worden vertaald in Nederland door een in Nederland beëdigd vertaler. 
Voor Polen geldt (vanaf 1 mei 2004) dat er internationale uittreksels verstrekt wor-
den. Vraag hier dus altijd naar, dan hoeven er geen extra vertaalkosten te worden 
betaald in Nederland. Let op, eventuele latere toevoegingen in het Pools in (interna-
tionale) documenten moeten weer wel worden vertaald.

Verblijfsvergunning
Poolse burgers hebben voor verblijf in Nederland geen verblijfsvergunning meer 
nodig. Na inschrijving bij de gemeente moet men zich nog wel laten inschrijven bij 
de Immigratie- en Naturalisatiedienst (IND). Deze registratie maakt het aantonen 
van rechtmatig verblijf in Nederland makkelijker, omdat er dan een (registratie)
sticker in het paspoort wordt geplaatst. Als men dat wenst, kan er bij de IND een 
verblijfsvergunning worden aangevraagd. Dat is nodig als later de Nederlandse 
nationaliteit wordt aangevraagd. Ook voor andere rechten kan men een verblijfsver-
gunning nodig hebben. Het IND-loket is te vinden aan de Keizersgracht 5, 5611 GB 
te Eindhoven, en telefonisch te bereiken onder nummer 0900-1234561. Vanuit het 
buitenland belt u +31-20-8893045.
Wat moet u doen als u uit Nederland vertrekt?
Wanneer u defi nitief uit Nederland vertrekt (emigratie), of u gaat in een periode van 
één jaar acht maanden in het buitenland wonen, dan moet u hiervan aangifte doen. 
Dat moet binnen vijf dagen voor vertrek gedaan worden. Ook weer bij de afdeling 
Burgerzaken van de gemeente, persoonlijk. Neem uw legitimatiebewijs mee. Op uw 
verzoek krijgt u een bewijs van uitschrijving mee. Aangifte van emigratie kan ook 
schriftelijk. Daar is een aangifte formulier voor verkrijgbaar.

-3--6-



van akten nodig, met daarbij een vertaling in het Nederlands door een in Nederland 
beëdigd tolk-vertalen. Afhankelijk van uw persoonlijke situatie kunnen er meer of 
minder documenten nodig zijn. Informeert u altijd eerst bij de gemeente welke docu-
menten nodig heeft voordat u deze gaat opvragen.

Wat is een sofi nummer en hoe moet ik het aanvragen?
‘Sofi -nummer’ is een afkorting voor ‘Sociaal Fiscaal Nummer. Als u geen burger-
servicenummer (BSN) hebt of kunt krijgen, moet u een sofi nummer gebruiken. Als 
u nog geen sofi nummer hebt, dan kunt u dit bij de belastingdienst ophalen. Dit kan 
bij een aantal belastingkantoren. Uw sofi nummer staat ook vermeld in een aantal 
documenten. U moet een afspraak maken via de BelastingTelefoon (0800-0543) om 
een sofi nummer op te halen bij een van de belastingkantoren. Het hebben van een 
sofi nummer betekent niet automatisch dat u in Nederland mag blijven of werken.

Voorwaarden sofi nummer:
• U kunt alleen een sofi nummer afhalen voor uzelf of voor uw kinderen die jonger 

zijn dan 16 jaar. 
• U moet uw adres opgeven. 
• U moet een geldig paspoort laten zien. Alleen als u de nationaliteit hebt van een 

lidstaat van de Europese Unie, mag dat ook een ander identiteitsbewijs zijn. 
Het mag echter geen rijbewijs zijn. 

• Is uw nationaliteit een andere dan die van een van de lidstaten van de Euro-
pese Unie, Liechtenstein, Noorwegen, IJsland of Zwitserland? Dan geldt het 
volgende: U moet een verblijfsaantekening in uw paspoort hebben. 

• U wilt een verblijfsaantekening bij de Immigratie- en Naturalisatiedienst (IND) 
aanvragen? Zie daarvoor elders in deze brochure.

Gaat u binnen Nederland verhuizen, dan moet u hiervan, binnen vijf dagen na ver-
huizing, aangifte doen bij de afdeling Burgerzaken van uw nieuwe woongemeente.

Wijziging burgerlijke staat in het buitenland
Als zich in het buitenland wijzigingen voordoen in uw persoonlijke gegevens ( u gaat 
bijvoorbeeld trouwen, scheiden of u krijgt een kind tijdens een verblijf in het buiten-
land), dan bent u verplicht om bij terugkeer in Nederland de woongemeente daarvan 
in kennis te stellen. U zult hiervan originele documenten over de wijzigingen moeten 
inleveren zodat uw gegevens in de GBA kunnen worden aangevuld. 

Aanvullende informatie 
Behalve de inschrijving en/of uitschrijving zijn er bij de afdeling Burgerzaken nog 
wat andere zaken te regelen. Daarover in deze brochure kort ook wat informatie. 
Waar gaat het over?
• Wat te doen als men in Nederland wil trouwen of Nederlander wil worden?
• Wat is een sofi nummer en hoe moet ik het aanvragen?

Wat te doen als men wil trouwen of Nederlander wil worden?
Het is mogelijk een verklaring van ongehuwd zijn te verkrijgen. Dat gebeurt door 
een aantekening op de geboorteakte, dat men nooit eerder getrouwd is geweest. 
Een verklaring van huwelijksbevoegdheid kan bij de gemeente worden aangevraagd 
met de gegevens van de aanstaande echtgeno(o)t(e).
Als u genaturaliseerd wil worden tot Nederlander, bent u verplicht om, tenzij u onder 
één van de uitzonderingen valt, afstand te doen van de Poolse nationaliteit. Daar-
voor is een afstandsverklaring van de Poolse nationaliteit noodzakelijk. Die is alleen 
te verkrijgen als de betrokkene het Poolse paspoort en de Poolse identiteitskaart 
heeft ingeleverd bij de Poolse autoriteiten. In Polen is het de kanselarij van de Presi-
dent die één origineel exemplaar van de afstandsverklaring verstrekt, altijd voor-
zien van een droogstempel. Daarnaast zult u aan een aantal andere voorwaarden 
moeten voldoen. Voor meer informatie over naturalisatie en huwelijk kunt u terecht 
bij afdeling burgerzaken.

Let op! Voor het aangaan van een huwelijk / partnerschap, naturalisatie en alle ove-
rige handelingen heeft u een recent (niet ouder dan 6 maanden) en volledig afschrift 
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